编号：                   
重庆人文科技学院教室使用申请表（交教室管理员）
申请日期：        年      月      日

	申请人
	
	联系电话
	

	使用单位
	
	使用时间
	月     日     点    分

到     点     分

	用   途
	
	教室类型
	

	
	
	教室编号
	

	使用单位

领导意见

（签名盖章）
	                                    年    月    日

	教务处

审核意见

（签名盖章）
	                                    年    月    日


编号：                   
重庆人文科技学院教室使用申请表（交教务处留存）
申请日期：        年      月      日

	申请人
	
	联系电话
	

	使用单位
	
	使用时间
	月     日     点    分

到     点     分

	用   途
	
	教室类型
	

	
	
	教室编号
	

	使用单位

领导意见

（签名盖章）
	                                    年    月    日

	教务处

审核意见

（签名盖章）
	                                    年    月    日


注意事项

按照学校规定所有教室只供教学和学术讲座使用；

借用人必须为本校教职员，且使用教室时必须有授课教师在场；

凡学校举行的院级学生活动需使用多媒体教室的应附上学校的有关文件，并由学生处领导签字；

在“用途”栏内教学活动必须填写课程名称、任课教师姓名，若是学术讲座必须填写讲座名称和报告人员的姓名；

申请后使用单位应主动提前与教室管理员取得联系，预约使用教室和设备的时间，借用人需维护好教室的秩序，保持整洁，并妥善使用本教室各项设备，若有任何设备损坏或遗失，需照价赔偿；

活动完成后使用单位责任人应与教室管理员交接清楚。

可到教务处网站（http://jwc.swuyc.edu.cn/）下载本申请表，并于教室使用日期前两周提出申请。

注意事项

按照学校规定所有教室只供教学和学术讲座使用；

借用人必须为本校教职员，且使用教室时必须有授课教师在场；

凡学校举行的院级学生活动需使用多媒体教室的应附上学校的有关文件，并由学生处领导签字；

在“用途”栏内教学活动必须填写课程名称、任课教师姓名，若是学术讲座必须填写讲座名称和报告人员的姓名；

申请后使用单位应主动提前与教室管理员取得联系，预约使用教室和设备的时间，借用人需维护好教室的秩序，保持整洁，并妥善使用本教室各项设备，若有任何设备损坏或遗失，需照价赔偿；

活动完成后使用单位责任人应与教室管理员交接清楚。

可到教务处网站下载本申请表（http://jwc.swuyc.edu.cn/），并于教室使用日期前两周提出申请。

